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※ 本セミナーは２回連続で受講することにより、最も効果が得られるようカリキュラムが組まれていますので
　 ２回連続のご参加をお願い致します。

受講料無料

受講対象者
新入社員、若手社員（入社３年目まで）

定員５０名

セミナーのお申込みは下記フォーマットにてＦＡＸ、もしくはメール・お電話にて、
羽村市産業活性化推進室までお申込み下さい。

FAX 042-579-2590(羽村市産業活性化推進室)
事業所名 所在地

ＴＥＬ ＦＡＸ

参加者氏名１

参加者氏名３

参加者氏名２

参加者氏名４

ＦＡＸ申込み書

お問合せ
青梅線沿線地域産業クラスター協議会
(担当：羽村市産業活性化推進室)

TEL 042-570-0040 FAX 042-579-2590
Mail s206000@city.hamura.tokyo.jp

業績貢献できる社会人としての
　　ビジネスの基本総点検
たかが３ヶ月、されど３ヶ月、この時期だからこそ実践力の再確認たかが３ヶ月、されど３ヶ月、この時期だからこそ実践力の再確認

６
30 1第 回1第 回

（水）

13:30～16:30

基本姿勢＆コミュニケーション編
・主旨説明、自己紹介、自己ＰＲから浮かび上がる個人の姿勢
・業績貢献できるビジネスマンの基本姿勢
・３つの意識（顧客意識・目的意識・コスト意識）と相手視点
・ＰＤＣＡから学ぶ成果のあがる仕事の進め方
・上司からの指示の受け方と報・連・相の決め手
・本日の学びと明日からの実践具体例

講 師 水野 秀則　氏
㈲フューチャサポート

■会場：羽村市産業福祉センター
　　　　２Ｆ 電脳会議室

７
７ ２第 回２第 回（水）

13:30～16:30

基本動作とビジネスマナー編
・前回の振り返りと定着
・ビジネスマナーポイント＆レベルチェック
・できて当然マナーＶＳやれば注目マナー
・ビジュアル編：表情・態度・しぐさ
・言葉音声編：発声・言葉遣い・敬語
・複合動作編：挨拶・電話応対・名刺交換・来客対応
・本日の学びと明日からの実践具体編

講 師 西野 佳子　氏
㈲フューチャサポート

■会場：羽村市産業福祉センター
　　　　２Ｆ 電脳会議室

新人教育セミナー


